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Tagesordnung

Vorlage

Gremium: 

Datum und Uhrzeit: 

Ort: 

Protokoll: 

Entschuldigt:  

Beginn Dauer TOP Inhalt IEA Verantwortung
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Beispiel

Gremium: Vorstand

Datum und Uhrzeit: Dienstag, 7.3.2024, 19:30–22:00 Uhr

Ort: Ginsterbusch 7 in Neustadt

Protokoll: Ernst

Entschuldigt: Hermann 

Beginn Dauer TOP Inhalt IEA Verantwortung

19:30 10 1 Eröffnung:

	• Begrüßung und Ausblick auf die Sitzung.
	• 	Ergänzung und Annahme des Protokolls.
	• Ergänzung und Annahme der Tagesordnung.

I Anne

19:40 10 2 Rückblick

	• Stand beim Dorffest	
Jugendgottesdienst

 
Fragen

	• Was müssen wir noch tun?
	• Was lernen / machen / ändern wir? 

A Anne

19:50 10 3 Ausblick:

	• Klausurwochenende 22.–24.3.2024
	• Übernachtungsaktion Teenkreis 15.–16.3.2024

 
Fragen

	• Was müssen wir noch tun? 

A Anne

20:00 20 4 Berichte:

	• Hauptamtliche
	• Social Media
	• 	Gruppen

 
Fragen

	• Wie geht es uns?
	• Was sind Vorstands-relevante Infos?

I Anne

Fabienne 
Greta 
Benny, Doris

 

Tagesordnung

So können sich die  

Verantwortlichen  

auf ihre Berichte vor- 

bereiten.

I = Information 

E = Entscheidung/Beschluss 

A = Austausch

Anne hat als Vorsitzende  

die meisten TOPs, vor allem 

Eröffnung und Abschluss

Konkrete Fragen helfen euch, gezielt Feedback  

zu geben und nicht ins Nacherzählen zu geraten.

Die Uhrzeit zeigt euch, ob ihr mit der ganzen 

Sitzung gut in der Zeit seid, und ob ihr  

die Dauer einzelner TOPs anpassen müsst.

Die Dauer hilft allen abzu-

schätzen, wie lange dieser 

TOP dauern soll. Ihr könnt 

euch darauf einstellen, wie 

viel Zeit ihr habt.
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20:20 10 5 Gebet

10 Minuten Gebet mit der Methode „TOP“ Gebet

Fabienne

20:30 30 6 Schwerpunktthema I: Spenderpflege

Wie soll unser Spendenbrief in Zukunft 
aussehen?

E Ernst

Anlage: 
Spendenbrief

21:00 30 7 Schwerpunktthema II: Vorstandsbesetzung

In 6 Monaten wählen wir folgende  
Posten: Stellvertretung, Protokoll  
und zwei Beisitzerposten.

A Anne

21:30 20 8 Sonstiges:

Kindermusical

	• 	Ines möchte bis zu den Ferien jeden  
Donnerstag im Gemeindehaus proben.

 
Anschaffung

	• Die Jungschar möchte neue Spielgeräte 
anschaffen.

E

E

E

Anne

21:50 10 9 Abschlussgebet und Segen Anne

22:00 Ende der Sitzung

Bei größeren Themen  

könnt ihr euch ein  

Schwerpunktthema  

von einer Stunde  

setzen.

Die Anlage wird mit  

der TO verschickt. 

Mit solchen TOPS könnt ihr 

frühzeitig über Posten reden  

und nachdenken.

Keine „kurze Andacht“ am Anfang, wenn sowieso noch niemand zuhört und die sich niemand  

merken kann, sondern ein Gebet „in der Mitte der Zeit“, zwischen Rückblick und Schwerpunkt-

thema, mitten in der Sitzung. Ladet Gott ein, in euch und durch euch zu wirken.
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