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Vorlage

Aufgabe Verantwortung Start Ende Status Bemerkung

Aufgabenliste
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Beispiel

Aufgabe Verantwortung Start Ende Status Bemerkung

Neuen Entwurf für den Spendenbrief erstellen. Ernst 5.9.2023 7.3.2024 Erledigt

Mit dem Referenten fürs Klausurwochende klären, welche Medien er benötigt, 
und diese mit dem Haus absprechen.

Anne 8.2.2024 7.3.2024 Erledigt Beamer und 
Flipchart

Mit dem Haus fürs Klausurwochenende abklären, was Grillen kosten würde.
Doris   8.2.2024 7.3.2024 Erledigt 3€ Aufpreis  

pro Person

Klären, ob zwischen Technikteam und Band noch Redebedarf besteht. Anne 7.3.2024 16.4.2024 Offen

Eis im Jugendkreis ausgeben. Benny 7.3.2024 26.4.2024 Offen

Referentengeschenk für Klausurwochenende (50€) besorgen. Doris 7.3.2024 22.3.2024 Offen

Fabienne fragen, ob die Belastung weniger geworden ist. Anne 7.3.2024 15.4.2024 Offen

Kandidaten für Kassierposten anfragen: Jochen, Klaus, Lea, Melanie. Anne 7.3.2024 16.4.2024 Offen

Schlüssel und Technik an Ines übergeben (Kindermusical). Benny 7.3.2024 21.3.2024 Offen

Aufgabenliste

Es hilft zu wissen, wann die Aufgabe begonnen hat.  

Dann kann man im Protokoll nachlesen und sieht,  

wie lange das Gremium schon an dieser Aufgabe arbeitet.

Erledigte Aufgaben 

können nach und nach 

gelöscht werden.
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