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8.2 Deadline und Termine 8.3 Vorbereitungstreffen
Checkliste Aufgaben | Checkliste Absprachen

Zeit einplanen ... Vorbereitung als Wochenende oder in regelmaligen Treffen?

Wie hoch ist das Budget fur die Treffen?
[J fur die restliche Vorbereitung einzelner Programmpunkte. J

Welcher Veranstaltungsort ist geeignet?
fir Absprachen oder Besorgungen zum Kauf J 9eelg

der Verpflegung und des Materials.
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Was muss auf die Tagesordnung?

zum Packen der Verpflegung und des Materials.

Checkliste Aufgaben

far das Nachtreffen.

O

O

[J fur die Aussendung der Mitarbeitenden kurz vor der Freizeit.
O Termine mit dem Team abstimmen.
O

fur die Reflexion der Freizeit. Veranstaltungsort und ggf. Ubernachtungsméglichkeit
buchen (so friih wie moglich).

Geistliche Zeiten, Gruppendynamisches und Pausen
einplanen.

Mitarbeitende einladen und Tagesordnung verschicken.

Verpflegung delegieren.
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Inhalte zur Tagesordnung vorbereiten.
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8.4 Programmplanung: Grundlagen

Checkliste Absprachen

Wie flexibel soll das Programm sein?

Wie viel inhaltliches Programm und wie viel SpalRprogramm
soll es geben?

Wie viel Programm soll in kleinen Gruppen stattfinden?
Wie viel freie Zeit soll sein und wann?

Wann muss ein optionales Programm angeboten werden?

= . Zusatzmaterial zum Buch , Der Freizeitplaner” — © 2020 buch+musik ejw-service gmbh, Stuttgart.
Nutzung nur zur Vorbereitung und Durchfiihrung der Inhalte dieses Buches gestattet.

DER FREIZEITPLANER

Checklisten Kapitel 8: Programmplanung

8.8 Tagesleitung

Checkliste Aufgaben

[J Aufgaben fur die Tagesleitung festlegen und durchsprechen.
[J Mitarbeitende fiir die entsprechenden Tage einteilen.

[J Tagesleitung mit den fiir sie nétigen Informationen versorgen.
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8.10 Freizeitregeln

Checkliste Aufgaben

Stimmt euch als Team uber die Regeln ab.
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Informiert euch ggf. Gber Jugendschutzgesetze und
besondere gesetzliche Vorgaben / kulturelle Besonderheiten
am Zielort.

[J Kommuniziert die Regeln an die Teilnehmenden
und Sorgeberechtigten.

Erlautert die Regeln vor Ort noch einmal und passt sie
ggf. an die Gegebenheiten vor Ort an.
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